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1. Opis danych oraz pozyskiwanie lub ponowne wykorzystanie dostepnych danych

1.1. W jaki sposob beda pozyskiwane lub wytwarzane nowe dane lub ponownie
wykorzystywane dane juz istniejace?

W punkcie tym nalezy opisa¢ jakie dane beda wykorzystywane:

e (Czy beda to dane pierwotne (nowe) czy wtorne (istniejagce wezesniej)?

e Jedli beda to dane pierwotne nalezy umiescic tu informacje o metodach pozyskiwania,
analizowania danych i oprogramowaniu stuzacemu ich wytwarzaniu.

e Jesli beda wykorzystywane dane wtorne, nalezy podac ich pochodzenie oraz metode
kontroli ich jakosci 1 spdjnosci.

e W przypadku niewykorzystania zadnych danych wtérnych, nalezy uwzglednié tu
informacje: ,,Ze wzgledu na innowacyjno$¢ badan, w projekcie naukowym nie beda
wykorzystywane zadne dane juz istniejgce”.

e Nalezy wymieni¢ tu rowniez rodzaje wytwarzanych/gromadzonych danych (np. dane
eksperymentalne, wyniki badan ankietowych, pomiary, nagrania audio/wideo, dane
obliczeniowe itp.).

e (Czy w projekcie beda wystepowaty dane osobowe lub wrazliwe (pochodzenie rasowe,
poglady polityczne, przekonania religijne, dane o zdrowiu, dane genetyczne, dane
biometryczne, informacje o orientacji seksualnej i przynaleznosci do zwigzkow
zawodowych)?

e (Czy konieczna bedzie digitalizacja danych analogowych lub wydanych w formie
papierowej (mapy, fotografie, teksty)?

e Informacja o ewentualnej wspodtpracy z innymi osrodkami naukowymi lub jej braku.

Przyktad':

W zwigzku z realizacja projektu (...) dane zostang pozyskane w wyniku przeprowadzonych
pomiaréw z wykorzystaniem specjalistycznej aparatury oraz odpowiedniego
oprogramowania. Przyjma one posta¢ danych numerycznych oraz obrazowych. Catos¢
materiatu badawczego zostanie nastgpnie przetworzona zgodnie ze Standardowymi
procedurami oraz poddana analizie. Ze wzgledu na nowatorska tematyke badawcza, nie

"Przyktady uzyte w instrukcji nie maja uniwersalnego charakteru. W poszczegodlnych dyscyplinach naukowych
dane sg gromadzone, opracowywane i archiwizowane w odmienny sposob, dlatego w przedstawionych tutaj
przyktadach nie uwzgledniono wszystkich mozliwych uwarunkowan, ktére moga pojawi¢ si¢ w indywidualnych
przypadkach.
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planuje si¢ korzysta¢ z zadnych istniejgcych danych. Nie jest przewidziana wspdlpraca z
innymi jednostkami badawczymi.

1.2. Jakie dane (tj. rodzaje, formaty, objetosci) beda pozyskiwane lub wytwarzane w
projekcie?

Nalezy opisac¢ jaki rodzaj, format i objetos¢ danych pozyskano, wytworzono lub ponownie
wykorzystano. Jesli planowane jest uzycie formatu zastrzezonego, nalezy wyjasni¢ ten
wybor (np. kiedy konwersja danych do innego formatu znacznie obnizy jako$¢ danych).

e Dane ilosciowe: CSV, XLSX, TXT (strukturalne dane tabelaryczne).

e Dane jakosciowe: DOCX, PDF, RTF (transkrypcje, opisy).

e Dane multimedialne: JPG, MP4, WAV.

e Kody analityczne: R, PY, JSON (np. pliki R, Python, Jupyter Notebook).
e Szacowana obj¢tos¢ danych.

Przykiad:

W ramach projektu powstang dane eksperymentalne w postaci plikow .CSV zawierajacych
pomiary spektroskopowe (ok. 15 GB). Dodatkowo powstang wyniki analiz numerycznych w
formacie .txt i .xIsx. Nie jest przewidziane korzystanie z danych osobowych.

2. Dokumentacja i jako$¢ danych

2.1. Jakie metadane i dokumentacja (np. metodologia oraz sposoby pozyskiwania i
organizacji danych) beda towarzyszy¢é danym w projekcie?

Jakie standardy opisu danych zostang zastosowane (np. Dublin Core, DataCite, DDI)?
Nalezy opisa¢ dokumentacj¢ umozliwiajaca ponowne wykorzystanie danych, np.
ksigga kodow, zeszyty laboratoryjne, nagldwki plikow czy dokument tekstowy
Readme, ktory zawiera informacje na temat organizacji i zawartosci danych
badawczych.

e Jaki bedzie sposob organizacji danych podczas trwania projektu?

Przyktad:

Wszystkie dane badawcze w projekcie bedg opisywane za pomocg metadanych, zgodnie ze
standardem Dublin Core. Kazdy zbiér otrzyma metadane zawierajace m.in. tytut, autoréw,
opis, stowa kluczowe, format, wersje, licencj¢ oraz informacj¢ o sposobie pozyskania danych.
Dane beda uzupetnione dokumentacja metodologiczng opisujaca sposdb gromadzenia,
narzg¢dzia badawcze, przetwarzanie oraz ograniczenia danych. Kazdy zestaw bedzie posiadat
stownik danych (opis zmiennych) oraz plik Readme wyjasniajacy strukture, nazewniCtwo i
organizacj¢ plikow. Cato§¢ dokumentacji i metadanych zostanie udostgpniona w
repozytorium wraz z danymi.
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2.2. Jakie planuja Panstwo zastosowac Srodki kontroli jakos$ci?

W punkcie tym nalezy opisa¢ co obejmuje kontrolg jakosci danych aby wykaza¢ ich
wysoka jako$¢, uwzgledniajac personel (zespdt badawczy, projektowy, kierownik
projektu) odpowiedzialny za te dziatania.

Standaryzacja procedur zbierania danych.
Automatyczne 1 r¢czne sprawdzanie poprawnosci (wykrywanie brakow 1 wartosci
odstajacych).
Walidacja danych.
Stosowanie wersjonowania plikow przez regularny przeglad kompletnosci i spojnosci
danych.

e Kalibracja sprzetu.

Przyktad:

Jako$¢ danych bedzie zapewniona poprzez wieloetapowa kontrole realizowang przez
wyznaczonych cztonkéw zespotu. W celu zapewnienia jakosci danych planuje si¢ weryfikacje
poprawnosci danych podczas wprowadzania (kontrola btgdow, spdjnosci 1 zakresow
warto$ci), stosowanie zdefiniowanych procedur czyszczenia danych, podwojng kontrole
losowej probki danych przez drugiego cztonka zespotu, automatyczne logi 1 wersjonowanie
plikow zapewniajace mozliwos¢ §ledzenia zmian. Przestrzegane bgdg kalibracje sprzetu
zgodnie z wymaganiami producenta.

3. Przechowywanie i tworzenie kopii zapasowych podczas badan

3.1. W jaki sposob w trakcie projektu beda przechowywane dane i metadane? W jaki
sposob beda tworzone ich kopie zapasowe?

e Nalezy wskaza¢ gdzie dane beda przechowywane (np. serwery instytucji, dysk
sieciowy, chmura uczelniana).

e Zaleca si¢ aby kopie zapasowe byty tworzone zgodnie z zasadg 3:2:1 (polega na
posiadaniu 3 kopii danych, przechowywanych na 2 ré6znych no$nikach, z ktorych 1
kopia znajduje si¢ w innej lokalizacji).

e Jak czesto wykonywane beda kopie zapasowe?

e Jak bedg zabezpieczone (hasta, szyfrowanie, dostgp ograniczony, programy
antywirusowe)?

e Bezpieczenstwo przeplywu danych migdzy cztonkami zespotu — dostgp autoryzowany.

e Kto bedzie odpowiedzialny (kierownik projektu PI - Principal Investigator)?

Przyktad:

Dane beda przechowywane zgodnie z zasadg 3:2:1 na dyskach komputeréw lokalnych oraz z
wykorzystaniem platformy e-science.pl w przestrzeni chmurowej NextCloud, ktora
umozliwia przesytanie plikow 1 udostepnianie ich innym uzytkownikom oraz wspolng edycje
dokumentow. Pliki robocze bedg przechowywane w uporzadkowanej strukturze katalogow z
zachowaniem zasad wersjonowania. Kopie zapasowe begdg tworzone automatycznie raz na

3
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miesigc i przechowywane na oddzielnym serwerze backupowym. Dostep do danych beda
mieli wylgcznie cztonkowie zespotu. Za prawidlowe przechowywanie i kontrole dostepu
odpowiada kierownik projektu.

3.2. W jaki sposob zostanie zapewnione bezpieczenstwo i ochrona danych
wrazliwych w okresie trwania projektu?

Punkt odnosi si¢ do danych wrazliwych, jesli sg one wytwarzane/gromadzone podczas
projektu. Nalezy poda¢ tu informacje na temat przechowywania i zastosowanych
zabezpieczeniach, zgodnie z instytucjonalnymi i/lub krajowymi politykami. Okresli¢, kto
bedzie miat do nich dostep w czasie trwania projektu oraz strategie dziatania na wypadek
ich utraty. W przypadku wspotpracy migdzy kilkoma partnerami nalezy wskazac¢ jak
bedzie wygladat przebieg kontroli dostepu do danych.

Przykiad 1.

W ramach projektu bedzie tworzona aplikacja gromadzaca dane medyczne uczestnikow. Dane
te zostang zapisane w zaszyfrowanej bazie danych i przechowywane na komputerze
zabezpieczonym hastem, bez dostepu do Internetu. Dostep do nich beda mieli wylacznie
cztonkowie zespotu upowaznieni do ich przetwarzania. Wszelkie operacje na danych beda
rejestrowane w dzienniku audytowym, a serwery beda zabezpieczone i regularnie
aktualizowane. Przed rozpoczeciem prac kazdy cztonek zespotu przejdzie szkolenie RODO
oraz podpisze oswiadczenie o zachowaniu poufnosci. Wszystkie dane wrazliwe bgda
anonimizowane na etapie pozyskiwania, a ich udost¢pnianie poza zespot bedzie zabronione.
Przesytanie danych odbywac si¢ bedzie wytacznie za pomocg szyfrowanych kanatow
komunikacji. Kierownik projektu bedzie odpowiedzialny za wersjonowanie kopii.

Przyktad 2:
W projekcie nie beda wykorzystywane Zzadne dane wrazliwe.
4. Wymogi prawne i kodeksy postepowania

4.1. Jezeli bedzie mialo miejsce przetwarzanie danych osobowych, w jaki sposob
zostanie zapewniona zgodnos$¢ z przepisami dotyczacymi danych osobowych oraz
ich ochrony?

Jesli w projekcie nie beda gromadzone zadne dane osobowe, nalezy to napisac.
Jesli dane osobowe beda wytwarzane powinien pojawic si¢ zapis: ,,Przetwarzanie
danych osobowych bedzie przebiegato zgodnie z przyjeta na uczelni Polityka Ochrony
Danych Osobowych (Zat. do PO 43/2020) a wszelkie kwestie wymagajace
wyjasnienia bedg konsultowane z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) na
Politechnice Wroctawskiej”.

e Nalezy poda¢ informacje o przyjetych procedurach bezpieczenstwa podczas
przetwarzania danych osobowych, np. uzyskanie swiadomej zgody, anonimizacja,
pseudonimizacja, szyfrowanie danych, ograniczenia dostepu tylko do 0osob
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upowaznionych czy sposob przechowywania danych osobowych — najlepiej na dysku
bez podtaczenia do Internetu.

e Jesli istniejg ograniczenia wynikajace z wykorzystania danych osobowych, rowniez
nalezy je podac.

e Powinny znalez¢ si¢ tu informacje na temat zgdd osob bioracych udziat w badaniach.
W tym miejscu powinna znalez¢ si¢ wzmianka o przewidywanym ubieganiu si¢ o
aprobate Komisji Bioetycznej, o ile badania beda takowej wymagaty.

Przydatne linki:
Przepisy o przetwarzaniu danych 1 wzory dokumentow
Przetwarzanie danych osobowych przez NCN

Przykiad 1:

Przetwarzanie danych osobowych bedzie przebiegato zgodnie z przyjeta na uczelni Polityka
Ochrony Danych Osobowych (Zat. do PO 43/2020) a wszelkie kwestie wymagajace
wyjasnienia bedg konsultowane z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) na Politechnice
Wroctawskiej. Przed rozpoczeciem prac kazdy cztonek zespotu przejdzie szkolenie RODO.
W celu zapewnienia bezpieczenstwa, podczas przetwarzania danych osobowych zastosowane
zostanie ich szyfrowanie a dostgp do nich bedzie ograniczony (wytacznie uprawnieni
cztonkowie zespotu badawczego).

Przyktad 2:
W ramach projektu nie bedg gromadzone zadne dane osobowe.

4.2. W jaki sposéb planuja Panstwo zapewni¢ zgodno$¢ z innymi przepisami, takimi
jak prawa wlasnosci intelektualnej i prawa wlasnosci? Jakie przepisy znajduja w
tym przypadku zastosowanie?

e W punkcie tym, w odniesieniu do danych nowo wytworzonych, powotujac si¢ na
Regulamin zarzadzania wlasnoscig intelektualng (Zatacznik do ZW 16/2024) nalezy
podaé, iz prawa wlasnosci do wytworzonych w projekcie danych badawczych
przystuguja Uczelni.

e W przypadku wykorzystania danych juz istniejgcych, nalezy zaznaczy¢, iz beda one
udostegpniane zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowach licencyjnych i
obowigzujacymi regulacjami prawnymi.

o Jesli w projekcie wspotpracuje kilka osrodkéw naukowych, nalezy wspomnieé o
umowie miedzy tymi jednostkami, ktora bedzie regulowata kwestie wtasnosci.

Przyktad:

Wiascicielem danych badawczych wytworzonych podczas realizacji projektu jest Politechnika
Wroctawska. Wszelkie prawa wilasnosci intelektualnej beda przestrzegane i realizowane
zgodnie z obowigzujagcym Regulaminem zarzadzania wtasnoscig intelektualng (Zatacznik do
ZW 16/2024). Wszelkie kwestie dotyczace praw wiasnosci reguluje dodatkowo umowa
miedzy konsorcjantami.


https://pwr.edu.pl/ochrona-danych-osobowych/przepisy-i-wzory
https://www.ncn.gov.pl/dane-osobowe
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5. Udostepnianie i dlugotrwale przechowywanie danych

5.1. Kiedy i w jaki sposob beda udostepniane dane z projektu? Czy istniejg
ewentualne ograniczenia i zakazy dotyczace ich udostepniania?

e Powinna pojawi¢ si¢ tu informacja, iz dane zostang udostepnione w repozytorium
najszybciej jak to mozliwe, po ukazaniu si¢ artykutu naukowego lub najpdzniej
12 miesigcy po zakonczeniu projektu (w zaleznos$ci od tego co nastgpi pozniej).

e W przypadku konkursu MINIATURA, ktory nie musi konczy¢ si¢ opublikowaniem
wynikéw — po zakonczeniu realizacji dziatania naukowego.

e Jesli istniejg ograniczenia w udostepnianiu danych badawczych (np. potencjat
komercjalizacyjny lub dysponowanie danymi wrazliwymi) w tym miejscu Planu
nalezy uwzgledni¢ takg informacje, podac jej przyczyne oraz potencjalne rozwigzanie,
np. w postaci zastosowania embarga oraz okresli¢ kto bedzie miat dostep do danych i
na jakich warunkach.

e Nalezy uwzgledni¢ tu réwniez nazwe repozytorium, w jakim zamierza si¢
zdeponowa¢ dane badawcze i zaznaczy¢, iz bedzie ono spetniato standardy FAIR.
Rekomendujemy repozytorium dziedzinowe badz repozytorium ogdlne — RepOD,

w ktérym Politechnika Wroctawska posiada swoja kolekcje.

e Nalezy poda¢ licencjg, na ktorej zostang udostepnione dane (CCO lub CC-BY lub
innej o tym samym stopniu otwartosci) oraz zadeklarowac udostepnianie danych przez
co najmniej 10 lat.

Przykiad:

Dane zostang udostepnione najszybciej jak to mozliwe, po ukazaniu si¢ artykulu naukowego.
Raporty koncowe zawierajace wyniki badan terenowych oraz laboratoryjnych zostang
zdeponowane w repozytorium RepOD oraz udostgpnione na otwartej licencji (CC-BY) przez
minimum 10 lat. Dane udostepnione bedg zgodnie z zachowaniem zasad FAIR.

5.2. Jak bedzie wyglada¢ selekcja danych przeznaczonych do utrwalenia i gdzie
beda one dlugoterminowo przechowywane (np. w repozytorium danych,
archiwum)?

e Nalezy ujac tu informacje na temat osoby odpowiedzialnej za wybor danych do
udostegpnienia po zakonczeniu projektu (przewazanie jest to kierownik projektu) oraz
kryteriow wyboru (np. na podstawie ich warto$ci badawczej lub koniecznos$ci
walidacji wynikow badan zawartych w artykule).

e Powinna pojawic¢ si¢ tu odpowiedzZ na pytanie, ktore dane muszg zosta¢ zachowane lub
usunigte ze wzgledow umownych, prawnych lub regulacyjnych.

e Nalezy wskazac¢ repozytorium w jakim przechowywane beda dane oraz zaznaczyc,
iz beda udostepniane zgodnie z zasadami FAIR.


https://repod.icm.edu.pl/dataverse/pwr
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Przyktad.

Wyboru danych przeznaczonych do udostepnienia dokona kierownik projektu. Selekcja
zostanie przeprowadzona wedtug kryterium wartosci badawczej oraz walidacji wynikow
zaprezentowanych w publikacji. Miejscem dtugotrwatego przechowywania bedzie
repozytorium RepOD, ktére umozliwi udostepnianie danych z zachowaniem zasad FAIR.

5.3. Jakie metody lub oprogramowanie umozliwiaja dostep do danych i korzystanie
z danych?

e Zgodnie z wymogami NCN, dane powinny by¢ udostepniane w jak najszerszym
dostepie, dlatego punkt ten powinien zawiera¢ informacj¢ o tym, ze dane
zdeponowane w wybranym repozytorium bgda dostepne w otwartych (ewentualnie
powszechnych) formatach, a korzystanie z nich bedzie mozliwe bez koniecznosci
uzycia specjalistycznego oprogramowania lub narzedzi.

o Jesli wymog otwartosci nie jest zachowany, nalezy wskazaé tu konkretne narzedzie
czy oprogramowanie, ktore umozliwi potencjalnym uzytkownikom dostep do danych.

Przyktad:

Dane przeznaczone do dtugotrwatego przechowywania i udostepniania poprzez repozytorium
zapisane beda w otwartych lub standardowych formatach, a korzystanie z nich nie bgdzie
wymagato uzycia specjalistycznych narze¢dzi.

5.4. W jaki sposob zagwarantuja Panstwo stosowanie unikalnego i trwale
przypisanego identyfikatora (takiego jak cyfrowy identyfikator dokumentu
elektronicznego (DOI)) dla kazdego zbioru danych?

W miejscu tym rekomenduje si¢ sporzadzenie uwagi, iz repozytorium, ktore zostato
wybrane do dlugotrwatego przechowywania i udost¢pniania danych, zgodnie z zasadami
FAIR, kazdemu zestawowi danych badawczych nada trwaty identyfikator (Persistent
Identifiers — PID).

Przyktad:

Dane zostang zdeponowane w repozytorium RepOD, ktére kazdemu zestawowi danych
nadaje unikalny cyfrowy identyfikator — DOI.

6. Zadania zwiazane z zarzadzaniem danymi oraz zasoby
6.1. Kto bedzie odpowiadal za zarzadzanie danymi (tj. kto bedzie ich opiekunem)?

Najczesciej wskazuje si¢ tu kierownika projektu (bez podawania imienia oraz nazwiska, z
podaniem numeru ORCID). Osobami mogacymi udzieli¢ wsparcia w zakresie
zarzadzania danymi badawczymi sg pracownicy Biblioteki Politechniki Wroctawskie;j/
Sekcji Otwartych Danych Badawczych 1 mozna w tym punkcie uja¢ taka informacje.
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Przyktad.

Osoba odpowiedzialng za zarzadzanie danymi bedzie kierownik projektu (ORCID: 0000-
0000-0000-0000).

6.2. Jakie zasoby zostang przeznaczone na cele zarzadzania danymi i
zagwarantowanie przestrzegania zasad FAIR ?

Najczgsciej koszty zarzadzania danymi i zapewnienia mozliwosci ich odnalezienia,
dostepu, interoperacyjnosci i ponownego wykorzystania (FAIR) mieszczg si¢ 2%
przyznanych kosztow bezposrednich 1 wtedy taka informacj¢ nalezy umiesci¢ w tym
punkcie.

Jesli potrzebne beda inne $rodki (przechowywanie danych, sprzet, czas personelu czy
optaty repozytoryjne) powinno si¢ jasno wskaza¢ szacunki kosztu oraz sposob ich
pokrycia.

Przykiad:

Koszty zarzagdzania danymi badawczymi oraz przeznaczone na ich dtugotrwate udostepnianie
zgodne z zasadami FAIR, przez wzglad na wybor bezplatnego repozytorium, nie przekrocza
limitu 2% srodkéw bezposrednich grantu.



