Zalacznik do ZW 119/2022

Zasady udostepniania zbiorow i Swiadczenia uslug informacyjnych systemu
biblioteczno-informacyjnego Politechniki Wroclawskiej

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
1. W Politechnice Wroctawskiej (zwanej dalej: ,,PWr” lub ,,Uczelnig”) funkcjonuje system
biblioteczno-informacyjny, ktorego zadania realizuje  Biblioteka  Politechniki
Wroctawskiej (zwana dalej: Biblioteka).
2. Biblioteka jest ogolnouczelniang jednostka organizacyjng o zadaniach dydaktycznych,
naukowych, ustugowych i szkoleniowych.

ROZDZIAL 11
KONTO BIBLIOTECZNE
§ 2

1. Do korzystania z zasoboéw 1 ustug Biblioteki uprawnia posiadanie aktywnej karty
bibliotecznej oraz brak nieuregulowanych zobowigzan wobec Biblioteki.

2. Warunkiem uzyskania karty bibliotecznej jest akceptacja niniejszych postanowien oraz
przedtozenie wymaganych dokumentow wedtug tabeli w zalaczniku nr 1.

3. Karte biblioteczng mozna uzyskac zapisujac si¢ w lokalizacjach wskazanych na witrynie
internetowej Biblioteki.

4. O kazdej zmianie danych (adres, kierunek studidw, miejsce pracy itp.), a takze o
zagubieniu karty bibliotecznej, nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ osobiscie w punktach
zapisu lub droga mailowa (biblioteka.wyp@pwr.edu.pl). Konsekwencje powstate na
skutek zaniedbania tego obowigzku obcigzajg posiadacza karty.

ROZDZIAL III
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW W BIBLIOTECE POLITECHNIKI WROCEAWSKIE]J

§3
1. Zasoby Biblioteki udostepnia sie:
a) w czytelniach — na miejscu,
b) za posrednictwem wypozyczalni,
C) poprzez sie¢ komputerowag Uczelni — w przypadku zasobow elektronicznych.

ROZDZIAL IV
UDOSTEPNIANIE ZASOBOW W CZYTELNIACH BIBLIOTEKI POLITECHNIKI
WROCLAWSKIEJ

§ 4
1. Zamoéwienia do czytelni sktadane sa za posrednictwem komputerowego systemu
bibliotecznego lub osobiscie, jezeli system tego nie umozliwia.
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W  czytelniach mozna korzysta¢ ze zbioréw drukowanych oraz licencjonowanych
zasobow elektronicznych.

Czytelnicy po wejsciu do czytelni maja obowigzek zglosi¢ si¢ do Dbibliotekarza
dyzurujacego z wazng kartg biblioteczng.

Zamoéwione zbiory moze odebra¢ wylacznie wlasciciel konta bibliotecznego.

Istnieje mozliwo$¢ wykonania odbitek kserograficznych zbioréw lektoryjnych poza
czytelniami po uprzednim uzyskaniu zgody bibliotekarza dyzurujacego.

Istnieje mozliwo$¢ wykonania skanu zbioréw lektoryjnych zgodnie z informacja
zamieszczong na witrynie internetowej Biblioteki.

ROZDZIAL V
WYPOZYCZANIE ZBIOROW W BIBLIOTECE POLITECHNIKI WROCLAWSKIE]J

§5
Zamawianie zbioréw odbywa si¢ poprzez komputerowy system biblioteczny lub
osobiscie, jezeli system tego nie umozliwia.
Zamowione zbiory nalezy odebra¢ osobiscie z wazng karta biblioteczng. Uzytkownicy
spoza Uczelni z kartg biblioteczng oraz dokumentem tozsamosci ze zdjeciem.
W przypadku nieodebrania zaméwionych zbioréw w terminie, system blokuje konto
uzytkownika.
W celu odblokowania konta nalezy zgtosi¢ si¢ osobiscie do biblioteki PWr z:
a) kartg biblioteczna,
b) kartg biblioteczng i dokumentem tozsamosci (osoby spoza Uczelni).
Czwarta blokada za nieodebranie zamowionych ksigzek, skutkuje zawieszeniem konta na
3 miesigce.
W przypadku 3-miesi¢gcznej blokady, uzytkownik ma prawo do prolongaty
wypozyczonych ksigzek.
Bibliotekarz moze zastrzec, w chwili wypozyczenia, wczesniejszy termin zwrotu lub
zobowigza¢ uzytkownika do zwrotu ksigzki przed uptywem terminu.
Uzytkownik ma mozliwos¢ prolongaty wypozyczonych ksigzek na 15 dni przed terminem
okreslonym w regulaminie wypozyczenia.
a) samodzielnie, jednokrotnie droga elektroniczng w komputerowym systemie
bibliotecznym,
b) osobiscie w miejscu wypozyczenia, po okazaniu karty bibliotecznej i wypozyczonego
egzemplarza bibliotekarzowi.
Ze zbioréw w czytelniach Biblioteki uzytkownicy mogg korzysta¢ tylko po uprzednim
zapisaniu si¢ w lokalizacjach wskazanych na witrynie internetowej Biblioteki.
Poza teren Biblioteki uzytkownikom indywidualnym nie wypozycza si¢ zbioréow
specjalnych, m.in.: dziet rzadkich i1 cennych, norm, prac doktorskich, prac dyplomowych,
raportdOw, czasopism 1 innych wydawnictw ciagltych, ksiggozbioréow lektoryjnych i
podrecznych, ksigzek 1 czasopism sprowadzonych w trybie wypozyczenia
migdzybibliotecznego.



ROZDZIAL VI
LICENCJONOWANE ZASOBY ELEKTRONICZNE

§ 6

. Dostep do licencjonowanych zasobdéw elektronicznych dla uprawnionych uzytkownikow:

pracownikow PWr, pracownikow Akademickiego Liceum Ogodlnoksztatcagcego (ALO

PWr) i studentow PWr oraz uczniow ALO PWr mozliwy jest:

a) ze wszystkich komputerow zarejestrowanych w sieci PWr,

b) zdalnie, spoza sieci komputerowej PWr, po zarejestrowaniu si¢ w systemie zdalnego
dostepu do zasobow elektronicznych.

. Pozostale osoby moga korzysta¢ z licencjonowanych zasobdéw elektronicznych (o ile

zezwalajg na to udzielone licencje) wylacznie na miejscu w czytelniach Biblioteki na

komputerach wskazanych przez dyzurujacego pracownika.

. Korzystanie z licencjonowanych zasobow elektronicznych okres$laja odrebne zasady,

opublikowane na witrynie internetowej Biblioteki.

ROZDZIAL VII
REGULOWANIE ZOBOWIAZAN

§ 7
. Uzytkownik jest zobowigzany do zwrotu wypozyczonych zbiorow do wlasciwej biblioteki
w okreslonym terminie zwrotu.
Jezeli czytelnik nie dotrzyma terminu zwrotu zbiorow, zostaje mu zablokowany dostgp
do ustug biblioteki, w tym mozliwo$¢ wypozyczania zbiorow drukowanych. Biblioteka
moze rowniez zablokowa¢ dostep do materialow elektronicznych.
. Uzytkownicy, ktorzy przekroczyli termin zwrotu wypozyczonych zbioréw, nie odbieraja
ksigzek zamowionych lub majg inne nierozliczone zobowigzania, zostajg pozbawieni
prawa dalszego korzystania z ustlug Biblioteki do czasu uregulowania wszelkich
zobowigzan.
. W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik jest zobowigzany:
a) zakupi¢ egzemplarz tego samego wydania badz nowszego

lub
b) wptaci¢ kwotg okreslona na podstawie roku akces;ji i ceny ksigzki lub
c) zakupi¢ inng pozycje uzgodniong z bibliotekarzem.
Optate, o ktorej mowa w ust. 4 lit. b nalezy uregulowac¢ poprzez dokonanie wptaty na
konto wskazane na witrynie internetowej Biblioteki.
Po optaceniu nalezno$ci — w celu jej anulowania w systemie bibliotecznym — nalezy
okaza¢ osobiscie lub droga mailowag (biblioteka.wyp@pwr.edu.pl) dowodd wptaty w
bibliotece, w ktorej powstato zobowigzanie.
Czytelnik, w chwili wypozyczenia egzemplarza jest zobligowany sprawdzi¢ jego stan.
Wszystkie uszkodzenia stwierdzone od momentu zarejestrowania wypozyczenia na
koncie bibliotecznym obcigzaja uzytkownika.
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W przypadku uszkodzenia wypozyczonych zbioréw umozliwiajgcego naprawe (m.in.
naderwanie oktadki, luzne kartki) czytelnik uiszcza optat¢ zgodnie z Zarzadzeniem
Wewngtrznym W sprawie postgpowania w przypadku uszkodzenia, zagubienia Ilub
niezwrocenia w terminie zbiorow bibliotecznych. Optate nalezy uregulowaé poprzez
dokonanie wptaty na konto (dopiero po zwrocie ksigzek) wskazane na witrynie Biblioteki
zgodnie z podanymi tam instrukcjami.

Niezaleznie od sposobu uregulowania zobowigzania czytelnik nie nabywa prawa
wilasnosci do zagubionych lub uszkodzonych zbiorow. Wykonanie przez czytelnika
zobowigzan, o ktorych mowa w ust. 4 nie powoduje nabycia przez niego prawa wlasnosci
do zagubionego i1 odnalezionego po czasie dokumentu; czytelnik jest nadal zobowigzany
zwrdci¢ go do Biblioteki.

Czytelnikowi, ktory zwrécit odnalezione zbiory, przystluguje zwrot materialow

dostarczonych jako rekompensata poniesionej przez Biblioteki szkody, a w uzasadnionych
przypadkach zwrot poniesionych przez czytelnika kosztow, do wysoko$ci wartosci
zwrdconych zbiorow.
Szczegodtowe zasady regulowania zobowigzan okresla aktualne Zarzadzenie Wewngtrzne
W sprawie postegpowania w przypadku uszkodzenia, zagubienia lub niezwrdcenia
W terminie zbiorow bibliotecznych.

§ 8
Uzytkownik zapisujac si¢ do Biblioteki wyraza zgod¢ na otrzymywanie monitéw droga
elektroniczng na podany przy rejestracji adres e-mail.
W przypadku przekroczenia terminu zwrotu zbiorow o okres dluzszy niz 6 miesigcy
Biblioteka, po uprzednim powiadomieniu dluznika moze skierowa¢ sprawe do
odpowiedniej Komisji Dyscyplinarnej dziatajacej w Uczelni i dochodzi¢ swoich roszczen
na drodze postepowania sagdowego.

§9

Studenci PWr oraz uczelni Wroctawia ujetych W Regulaminie ramowym udostgpniania

zbiorow w  bibliotekach Uczelni Wroclawia, konczac studia lub odchodzac z uczelni,
zobligowani sa uregulowa¢ swoje zobowigzania wobec Biblioteki, a takze uzyskac
odpowiednie potwierdzenie na karcie zobowigzan. Pracownicy PWr oraz innych publicznych
uczelni Wroctawia otrzymujg potwierdzenie uregulowania konta czytelnika na karcie

obiegowej.
ROZDZIAL VIII
USLUGI INFORMACYJNE
§ 10
1. Biblioteka $§wiadczy uslugi informacyjne w zakresie zbiorow dostepnych w systemie

2.

biblioteczno-informacyjnym Politechniki Wroctawskiej i w miare mozliwosci, w zakresie

zbioréw bibliotek krajowych i zagranicznych.

Zakres ustug informacyjnych $wiadczonych przez wykwalifikowanych pracownikow

Biblioteki obejmuje:

a) udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych 1 faktograficznych na
podstawie posiadanych zasobow,



b) pomoc w wyszukiwaniu i gromadzeniu literatury naukowo-technicznej oraz tworzenie
zestawien tematycznych,

c) informowanie o zbiorach bibliotek na podstawie baz katalogowych oraz pomoc
w korzystaniu z katalogu komputerowego,

d) wykonywanie analizy cytowan oraz wyszukiwanie i1 wyliczanie wskaznikow
bibliometrycznych,

e) wsparcie w zakresie informacji patentowej i normalizacyjnej,

f) poradnictwo i dziatalno$§¢ szkoleniowa w ramach korzystania z elektronicznych
zasobOw informacji.

. Bibliotecka nie opracowuje zestawien bibliograficznych do prac maturalnych,

licencjackich, magisterskich, doktoranckich i habilitacyjnych.

. Wybrane ushugi informacyjne realizowane na zamowienie instytucji zewnetrznych oraz

0sOb prywatnych sg platne, a wysokos$¢ optat ustala Rektor.

ROZDZIAL IX
PRZEPISY PORZADKOWE

§ 11

. Na terenie czytelni obowigzuje przestrzeganie zasad porzadku publicznego, wspotzycia
spotecznego 1 kultury osobistej, ogolnie przyjetych w miejscach publicznych.

. Okrycia wierzchnie nalezy pozostawi¢ w szatni.

. Wszelkie problemy zwigzane z korzystaniem ze stanowisk w czytelniach nalezy zgtaszac
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

ROZDZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

§12

. Wszelkie uwagi dotyczace funkcjonowania Biblioteki mozna przekazywa¢ Dyrektorowi
Biblioteki osobiscie lub drogg mailowg (biblioteka@pwr.edu.pl).

. Decyzje w sprawach dotyczacych udostepniania zbiordw nieuwzglednionych
w niniejszym dokumencie, podejmuje Dyrektor Biblioteki.

. Przepisy porzadkowe dotyczace udostepniania zbioréw 1 $wiadczenia ustug
informacyjnych systemu biblioteczno-informacyjnego PWr umieszczane sg na witrynie
Biblioteki.
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